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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ ПО ПЛАНИРОВАНИЮ И ОРГАНИЗАЦИИ 

САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ РАБОТЫ СТУДЕНТОВ 
 

1.1. Методические рекомендации по организации и методическому сопровождению 

самостоятельной работы обучающихся СПО разработаны согласно Федеральному закону 

Российской Федерации от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ "Об образовании в Российской 

Федерации”; Федеральному государственному образовательному стандарту среднего 

профессионального образования (по специальности); Приказу Минпросвещения России 

от 24.08.2022 N 762 "Об утверждении Порядка организации и осуществления 

образовательной деятельности по образовательным программам среднего 

профессионального образования", Положения об организации самостоятельной работы 

студентов, Методических рекомендаций по организации и методическому 

сопровождению самостоятельной работы студентов СПО. 

1.2. Обоснование расчета времени, затрачиваемого на выполнение  внеаудиторной 

самостоятельной работы обучающимися: 

     Преподаватель эмпирически определяет затраты времени на самостоятельное 

выполнение конкретного содержания учебного задания: на основании наблюдений за 

выполнением обучающимися аудиторной работы, опроса обучающихся о затратах 

времени на то или иное задание, хронометража собственных затрат на решение той или 

иной задачи из расчета уровня знаний и умений студентов. По совокупности 

затрачиваемых усилий и в зависимости от трудоемкости выполняемых заданий, 

определяется количество часов на выполнение каждого задания по самостоятельной 

работе. По совокупности заданий определяется объем времени на внеаудиторную 

самостоятельную работу по каждой теме и в целом по учебной дисциплине. 
 

2. ВИДЫ И ФОРМЫ САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ РАБОТЫ СТУДЕНТОВ ПО 

УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЕ 

 

2.1. Учебной дисциплиной Информатика и информационные технологии в 

профессиональной деятельности предусмотрен следующий объем самостоятельной 

работы обучающихся: 

 

Вид самостоятельной работы студентов Объем часов (очно) 

Внеаудиторная самостоятельная работа 40 

 

2.2. Формы самостоятельной работы студентов по учебным темам: 

 

Тема 
Кол-во 

часов 

Формы 

самостоятельной 

работы для очной 

формы обучения 

Виды заданий 

Раздел 1. ЭВМ как средство автоматизированной обработки информации 

Тема 1.1. 

Состав 

вычислительной 

системы 

6 Работа с литературой. 

Подготовка 

презентаций. 

1. Работа с учебной и 

специальной литературой, 

электронными ресурсами. 

2. Подготовка презентаций на 
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темы: Цифровые фотоаппараты, 

Персональные компьютеры в 

правоохранительной 

деятельности, Перспективы 

цифрового видео. 

Тема 1.2. 

Программное 

обеспечение 

компьютера 

6 Работа с литературой. 

Подготовка сообщений. 

1. Работа с учебной и 

специальной литературой, 

электронными ресурсами. 

2. Подготовка сообщений на 

темы: Средства мультимедиа, 

Интеллектуальная 

собственность, Фотомонтаж и 

расследование преступлений. 

Тема 1.3. 

Файловая 

система 

2 Составление таблицы. Составление таблицы «Атрибуты 

файла и их значение». 

Раздел 2. Информационные технологии 

Тема 2.1. 

Компьютерная 

безопасность 

-   

Тема 2.2. 

Компьютерные 

сети и 

телекоммуникации 

2 Составление таблицы. Составление таблицы «Поиск 

электронных адресов фирм». 

Тема 2.3. 

Технология 

обработки 

текстовой 

информации 

4 Выполнение 

творческих проектов. 

Выполнение творческих 

проектов. 

2 Разработка кроссворда. Создание кроссворда по теме 

«Обработка текстовой 

информации». 

2 Разработка теста. Создание теста по теме 

«Обработка текстовой 

информации». 

Тема 2.4. 

Технология 

обработки 

числовой 

информации 

2 Разработка кроссворда. Создание кроссворда по теме 

«Обработка текстовой 

информации». 

2 Разработка теста. Создание теста по теме 

«Обработка текстовой 

информации». 

2 Выполнение 

творческих проектов. 

Выполнение творческих 

проектов. 

Тема 2.5. 

Технология сбора, 

хранения и 

обработки 

информации 

2 Выполнение 

творческих проектов. 

Выполнение творческих 

проектов. 
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Тема 2.6. 

Технология 

создания 

мультимедийных 

презентаций 

2 Выполнение 

творческих проектов. 

Выполнение творческих 

проектов. 

Раздел 3. Информационные технологии в профессиональной деятельности 

Тема 3.1. 

Понятие и виды 

информационной 

системы 

2 Работа с литературой. 

Подготовка сообщений. 

1. Работа с учебной и 

специальной литературой, 

электронными ресурсами. 

2. Подготовка сообщений. 

Примерная тематика сообщений: 

Информационно-справочное 

обеспечение 

правоохранительной 

деятельности. 

Тема 3.2. 

СПС 

«Консультант 

Плюс» 

2 Поиск документов. Поиск документов. 

Тема 3.3. 

СПС «Гарант» 

2 Поиск документов. Поиск документов. 
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3. ОРГАНИЗАЦИЯ КОНТРОЛЯ САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ РАБОТЫ СТУДЕНТОВ 

 

3.1. Результаты самостоятельной работы  

Оценки за выполнение заданий выставляются по пятибалльной системе и учитываются 

как показатели текущей успеваемости обучающихся. 

 
Качественная оценка 

индивидуальных 

образовательных достижений Критерии оценки результата 

балл (оценка) 
вербальный 

аналог 

5 отлично 

Представленные работы высокого качества, уровень выполнения 

отвечает всем требованиям, теоретическое  содержание курса 

освоено полностью, без пробелов,  необходимые практические 

навыки работы с освоенным материалом сформированы, 

выполнены все предусмотренные программой обучения 

практические задания. 

4 хорошо 

Уровень выполнения работы отвечает всем требованиям,  

теоретическое содержание курса освоено полностью без  

пробелов, некоторые практические навыки работы с освоенным 

материалом сформированы недостаточно, все  предусмотренные 

программой обучения практические  задания выполнены, 

некоторые из выполненных заданий, возможно, содержат 

ошибки. 

3 удовлетворительно 

Уровень выполнения работы отвечает большинству основных 

требований, теоретическое содержание курса освоено частично, 

но пробелы не носят существенного характера, необходимые 

практические навыки работы с освоенным материалом в 

основном сформированы, большинство предусмотренных 

программой обучения практических заданий выполнено, 

некоторые виды заданий выполнены с ошибками. 

2 
не 

удовлетворительно 

Теоретическое содержание курса освоено частично, необходимые 

практические навыки работы не сформированы, большинство 

предусмотренных программой обучения практических заданий 

не выполнено. 
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4. ИНФОРМАЦИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ОБУЧЕНИЯ. 

Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной 

литературы 

№ 

п/п 

Наименование учебных изданий, 

Интернет-ресурсов, дополнительной литературы 

I Основные источники 

1 Информационные технологии в юридической деятельности : учебник и практикум для 

среднего профессионального образования / Т. М. Беляева, А. Т. Кудинов, Н. В. 

Пальянова, С. Г. Чубукова ; ответственный редактор С. Г. Чубукова. — 4-е изд., 

перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2024. — 338 с. — (Профессиональное 

образование). — ISBN 978-5-534-18966-7. — Текст : электронный // Образовательная 

платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/580531  

2 Гаврилов, М. В.  Информатика и информационные технологии : учебник для среднего 

профессионального образования / М. В. Гаврилов, В. А. Климов. — 6-е изд., перераб. и 

доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2024. — 319 с. — (Профессиональное 

образование). — ISBN 978-5-534-20333-2. — Текст : электронный // Образовательная 

платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/560669  

II Дополнительные источники 

1 Информатика. Практический курс для экономистов : учебник для среднего 

профессионального образования / под редакцией В. И. Завгороднего. — 4-е изд., 

перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2024. — 243 с. — (Профессиональное 

образование). — ISBN 978-5-534-18650-5. — Текст : электронный // Образовательная 

платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/562101  

2 Советов, Б. Я.  Информационные технологии : учебник для среднего 

профессионального образования / Б. Я. Советов, В. В. Цехановский. — 8-е изд., 

перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2024. — 414 с. — (Профессиональное 

образование). — ISBN 978-5-534-20053-9. — Текст : электронный // Образовательная 

платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/560670  

III Периодические издания 

IV Программное обеспечение и Интернет-ресурсы 

1 http://www.consultant.ru - Общероссийская сеть распространения правовой информации 

«Консультант Плюс». Содержит онлайн-версии систем; графические копии 

документов; обзоры законодательства; полезные ссылки. 

2 http://www.rg.ru/oficial  - сайт "Российской газеты". Государственные документы, 

публикующиеся в газете (и на сайте): федеральные конституционные законы, 

федеральные законы (в том числе кодексы), указы Президента РФ, постановления и 

распоряжения Правительства РФ, нормативные акты министерств и ведомств (в 

частности приказы, инструкции, положения и т.д.). 

3 ОpenОffice 

4 http://www.intuit.ru   – Интернет-Университет Информационных технологий. 

5 http://ru.wikipedia.org – Свободная энциклопедия. 

6 http://www.edu.ru/  - Федеральные образовательные ресурсы. 
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